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Die Sekundarschule Weinfelden hat mit Microsoft ein Lizenzabkommen, welches erlaubt, den
Schulerinnen und Schilern wahrend der Dauer der Sekundarschulzeit die neusten Microsoft
Office Programme zur Verfligung zu stellen. Ein Schiler / eine Schilerin kann so die Office-
Programme auf Geraten, die er / sie benutzt, installieren. Dies gilt fur Windows-, Apple- und
Android-Gerate. Unsere Schilerinnen und Schiler kénnen so auch zu Hause die gleichen Pro-
gramme nutzen wie in der Schule. Wenn Eltern auf dem gleichen Rechner ein eigenes Micro-
soft365-Konto fuhren, empfiehlt es sich, fur die Kinder ein eigenes Profil zu erstellen.

Die Lizenz erlischt mit dem Austritt aus der Sekundarschule Weinfelden.

Fur die Installation wird das Microsoft-Login benétigt (Benutzername und Passwort). Je nach
Schulhaus lautet der Benutzername unterschiedlich:

- SZ Weitsicht: nachname.vorname@szweitsicht.ch

- SZ Pestalozzi: v.nachname@sek-pestalozzi.ch

- Thomas-Bornhauser-SZ: v.nachname@tbs-online.ch

Uber die Seite office.com kann auch das Online-Portal von Microsoft 365 genutzt werden. Das
Online-Portal ermdglicht die Nutzung der verschiedenen Office-Programm in der Online-Version.
Ebenfalls kann auf OneDrive zugegriffen werden. So stehen die Dokumente, die die Schulerin-
nen und Schuler in der Schule erstellen, auch zu Hause zur Verfigung und umgekehrt.

Im Folgenden wird ausfihrlich beschrieben, wie die Programme installiert werden. Bei Tablets
und Smartphones werden die Microsoft-Apps aus dem «App Store» von Apple oder aus
«Google Play» (Android) installiert. Nach der Installation kann man sich mit dem Microsoft-Login
anmelden.

Vorgehen (Windows):

Aufrufen der Webseite von Microsoft-Office (office.com)

B" Microsoft |  Office  produkte Ressourcen Vorlagen  Support  Mein Konto Jetzt kaufen Alles von Microsoft ~  Anmelden

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und
hervorragende Arbeit leisten.

cfceeraiion

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

Anmelden (auf «Anmelden» klicken und die Login-Daten eingeben. Im letzten Fenster ist es
unwichtig, ob man «Ja» oder «Nein» anklickt.)
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< tester.weitsicht@szweitsicht.ch festerweitsicht@szweitsicht.cn
Anmelden A Idet bleiben?

Kennwort eingeben ngemeldet bleiben?
tester.weitsicht@szweitsicht.ch ;

| Hiermit verringern Sie die Anzahl von

""""" Anmeldeaufforderungen.
Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Kennwort vergessen
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? e I:I Diese Meldung nicht mehr anzeigen
anmldeoptionen o "

Herzlich Willkommen ;-) Herzlich Willkommen ;-)



Nun befindet man sich im Online-Portal von Microsoft 365
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Guten Tag Weitsicht - Cffice installieren
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und éffnen.. =
ﬁ Dokument 1 T
& Weitsicht Testers OneDrive for Business » ... » Documents
ﬁ—'s‘ Wetter e
& B=|  OneDrive for Business = ... » Documents » Schule » Deutsch S
Zichen Sie eine Datei hierhin, um sie hochzuladen und zu &ffnen. Mehr auf OneDrive >
a
OneDrive SharePoint
1] Zuletzt verwendete Ordner Haufig verwendete Websites
(5 Y Documents .
——  Weitsicht Testers OneDrive for Business » . » .
[ Deutsch s Keine haufig besuchten SharePoint-
——  OneDrive for Business » ..» Documents » Schule _— . Websites
5™ Wechseln Sie zu SharePoint. und kommen Sie dann hierhin,

um eine Liste der von Ihnen besuchten Websites anzuzeigen.

Zu OneDrive wechseln = Zu SharePoint wechseln >

Auf Button «Office installieren» klicken (s. roter
Pfeil). Es ist anzuraten, danach die Option
«Weitere Installationsoptionen» zu wahlen. So
kann man die Sprache noch auswahlen. Die
automatische Erkennung der Sprache von
Microsoft funktioniert nicht immer.

Office installieren

Office 365-Apps
Enthilt Outlook, OneDrive for Business, Word
Excel, PowerPoint und mehr.
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Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder @
% installieren Sie andere zusammen mit lhrer

Abonnement verfiigbare Apps.

Nach der Auswahl der Option «Weitere Installationsoptionen» wird man auf die Seite «Mein
Konto» weitergeleitet. Unter dem MenUpunkt «Apps und Gerdte» kann die Sprache ausgewahlt
werden. Die Option «Deutsch (Schweiz)» gibt es nicht. Deshalb muss man hier «Deutsch
(Deutschland)» wahlen, wenn man eine deutschsprachige Installation wiinscht. Nach einem
Klick auf «Office installieren» werden die Apps installiert.

SEKUNDAR=> Mein Konto
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Apps und Geréate

Mein Konto

Perconliche Office I EEREEF0E a
Informationen

Sprache @ Version Office

[Deutsch (Deutschland)  v|  [64-Bit v installieren
Abonnements

Sicherheit und
Datenschutz

App-Berechtigungen

Skype for Business

J/ Apps und Gerate Sprache Version Edition Skype
— | English (United States) V| | 64-Bit V| | Skype for Business Basic V| installieren
ﬂ Extras und Add-Ins




